BEYLIKOVA iLCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARDI TABLOSU

EGITIM OGRETIM HiZMETLERI (TEMEL EGIiTIM, ORTAOGRETIM, MESLEKI VE TEKNIK EGITiM, DIN OGRETIiMIi, HAYAT BOYU OGRENME VE DiGER)

S.NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

SURE

Okul, Kurum A¢ma, Kapatma, Devir, Ad Verme isleri

1- Okul yazis1
2- Gerekli diger belgeler

20 iS GUN

Belirli Giin ve Haftalar ile ilgili is ve islemler

1- Kutlama / anma programi
2- Davetiye
3- Gerekli diger belgeler

3 IS GON

ilge Ogrenci Davramislar: Degerlendirme Kurulu (Ortaokul)

1- Ogrenci davranslar degerlendirme dosyast

2- Ogrenci savunmasi

3- Ogrenci davramslari degerlendirme kurulu karar drnegi
4- Toplant1 tutanagi

5- Rehber dgretmen goriisii

6- Dilekge

5iS GUN

Ogrencilerin Kayit-Kabul-Nakil-Kontenjan islemleri

1- Yillik ¢aligma takvimi
2- Gerekli diger belgeler

7 iSGUN

Okullarin Biinyesinde Anasinifi A¢ilmasi ile ilgili is ve islemler

1- Okul yazist
2- Gerekli diger belgeler

10 i$ GON

Ders Dis1 Egitim Faaliyetleri

1- Okul yazisi

2- Ogretmenin talep dilekgesi

3- Ders dis1 egitim ¢aligmasi plant
4- Gerekli diger belgeler

5i$ GUN

Ogrencilerin Devamsizlik s ve islemleri

1- Okul yazisi,

2- Okul tutanag:

3- Muhtarlik belgesi

4- Gerekli diger belgeler

30 iS GUN

Geziler (il ici ve il Digr)

1- Ust yaza

2- Gezi plant

3- Geziye katilacak 6gretmen ve 6grencilerin isim listesi
4- Arag ruhsat ve sofér ehliyet fotokopileri

5- Araca ait mali sorumluluk sigortasi fotokopisi

7iS GUN

Sahne Sanatlar: Etkinlikleri

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Metin 12 punto Times New Roman karakterinde, 1.5 satir araliginda, yazim ve noktalama
kurallarina uygun olarak yazilmis olmalidir)

2- Matbu bagvuru formu

3-Sergilenmek istenen oyunun dekor ve kostiimlii vaziyette tamamninin Cd veya DVD kaydi.

4- Oyundarol alan oyuncularin niifus ciizdani fotokopisi

5- Oyunda rol alan oyuncularin Cumhuriyet Savciligindan alacaklari sabika kaydi

6- Oyun yazarinin, s6z konusu oyunun, bagvuru sahibi tiyatro grubu tarafindan oynanmasina izin verdigine dair noter tasdikli izin
belgesi,

7- Tiyatro ile ilgili ticari ugras belgesi (sirket, dernek, vakif ve benzeri gruplarin faaliyet alanlarinin tiyatro oldugunu gosterir belge,
ornek: Ticaret Sicil Gazetesi)

8- Vergi miikellefi olunduguna dair belge (Bagvuru sahibi dernek veya vakif ise vergiden muaf olduguna dair belge)

9- Gerekli diger belgeler

15 iS GUN

10

Yarismalar

1-Bagvuru tist yazisi
2-Yarigma sartname Ornegi
3- Gerekli diger belgeler

71iS GUN

11

Sportif Faaliyetler

1- Genglik Hizmetleri ve Spor i1 Miidiirliigii yazist
2-Tlgili spor kuliibiiniin yazisi

3- Izin onay1

4- Gerekli diger belgeler

71iS GUN




12

Mesleki isbirligi Protokolii

1- Ust yazi
2- Protokol
3- Gerekli diger belgeler

15 IS GUN

13

Alan/Dal A¢gma ve Kapatma Teklifleri

1- Ust yaza
2- Teklif formu
3- Gerekli diger belgeler

30 iS GONU

14

Tam Giin Tam Y1l Egitimi Kapsamina Alinan Okul ve Kurumlar

1- Yaz1
2- Liste
3- Gerekli diger belgeler

71iS GUNU

15

Mali Y1l Pansiyon Uygulamasi

1- Ust yazi
2- Gelir-gider cetveli
3- Gerekli diger belgeler

71iS GUNU

16

Bursluluk Onay islemleri

1- Okul onay1
2- Gerekli diger belgeler

71iS GUNU

17

Yurt Disindan Gelen Ogrenciler Denklik Belgelerine Gore Sumif
Degistirme islemleri

1- Dilekge
2- Denklik belgesi
3- Gerekli diger belgeler

7iS GUNU

18

Egitim-Ogretim Yih Calisma Takvimi

1- Bakanlik ¢aligma takvimi

2- Il MEM ¢alisma takvimi

3- Komisyon gérevlendirme onayi
4- Gerekli diger belgeler

71iS GUNU

19

Ortabgretim Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu is ve
islemleri

1- Yabanci Uyruklu Ogrenciler icin:

a) Ogrenim vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

¢) Anne-baba veya vasisinin ¢aligma izni

d) Denklik belgesi

2- Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler:
a) Denklik belgesi

b) Yerlesim yeri belgesi

3- Ozel Egitim Osrencileri:

a) Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alian Ozel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi

4- Sehit veya Gazi Cocuklar::

a) Sehitlik veya gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

5- Gerekli diger belgeler

7iS GUNU

20

Kurullar ve Toplantilar (ilge Ziimre Toplantilarr)

1- fige ziimre toplantilar1 progranm
2- Ziimre bagkanlari listesi

3- Zimre toplant1 raporlari

4- Gerekli diger belgeler

SURESIZ

21

Anasimifi Tahmini Biit¢e Tablosunun Onaylanmasi

1- Ust yaza
2- Biitge tablosu
3- Gerekli diger belgeler

7iS GUNU

22

Anasmifi Se¢ici Komisyonu

1- Okul yazist
2- Komisyon listesi
3- Gerekli diger belgeler

5 iS GUN

23

Anasmifi Thale Komisyonu

1- Okul yazist
2- Komisyon listesi
3- Gerekli diger belgeler

5 iS GUN

24

25

1- Okul yazist
2- Komisyon listesi
3- Gerekli diger belgeler

5iS GUN




1- Okul yazsi,
2- Okul aile birligi yonetim kurulu karari,

25 |Kilik Kiyafet Degisikligi ile Ilgili Is ve Islemler 3- Ogretmenler kurulu karar 7 IS GUNU
4- Gerekli diger belgeler
1- Ust yaz1
. . . . . 2- Diploma defterleri . -
26 |Diploma Inceleme ve Onay Is ve Islemleri 3- Diplomalar 7 IS GUNU
4- Gerekli diger belgeler
27 4207 Sayih Kanun Geregi Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin 1- Rapor 5iS GUN
Onlenmesi Ve Kontrolii ile ilgili is ve islemler 2- Gerekli diger belgeler §
1- Ust yaza
28 |Beyaz Bayrak Projesi 2- Beyaz bayrak bagvuru formu 5iSGUN
3- Gerekli diger belgeler
1- Ust yazi
29  |Beslenme Dostu Okul Projesi 2- Beslenme dostu okul bagvuru formu 5i$ GUN
3- Gerekli diger belgeler
1- Ust yazi
30 [OgrenciDisiplin isleri (Ortagretim) 2- Ogrenci disiplin dosyast 71iS GUNU
3- Gerekli diger belgeler
1- Teklif yazisi
. 2- Gorev almak isteyen dgretmen, iicretli uzman ve usta dgretici listesi
Halk Egitimi Merkezinden Gelen Kurs A ve Gorevlendi - —— . -
31 gitimi gma oreviendirme I3 K ursa katilacak olan kursiyer listesi 7 1S GUNU
Onaylarinin alinmasi P
4- Gerekli diger belgeler
1- Kurs doneminde kursa devam edip kursta basarili olan kursiyerlerin kurs belgeleri
Halk Egitimi Merkezinden Gelen Kurs Bitirme Belgelerinin 2- Kurs Dénemlerinde Kursa devam edip kursta basarili olan kursiyerlerin kursiyer listeleri : P
32 |, R R 7 IS GUNU
Incelenmesi 3- Gerekli diger belgeler
Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii Tarafindan A¢ilan Kurslarin | 1- Teklif yazist
33 |Sonunda Yapilacak Smavlarda Sinav Komisyonu Gérevlendirme | 2- Komisyonda gorevli 6gretmen isim Listesi 3iS GUN
Onaylarinin Alinmasi 3- Gerekli diger belgeler
3 Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii ile Yapilan Hayat Boyu 1- Yazi 5is GUN
Ogrenme ile ilgili Yazismalar 2- Gerekli diger belgeler §
35 Yiiksek Ogretim ve Yurt Dis1 Egitim Hizmetleriile ilgili Genelge  [1- Yazt 5is GUN
ve Emirlerin Duyurusunun Yapilmasi ve Takip Edilmesi. 2- Gerekli diger belgeler
PERSONEL HIiZMETLERI
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1- Ayhk Derece . . .
1- Terfi 1 L
1 |2- Aynk Kademe y Gzrrellflpzy‘mﬁeglezller 30 iS GUN
3- Ayliksiz izin diisiilerek terfi 1ger belg
1- Dilekge
1- intibak islemleri ; S:Z:T;i:g;:ve"e”
2 2- Diger Terfi islemleri -~ . 90 i$ GUN
3- 6111 gore 8 yilda bir verilen Terfi islemleri 4- Terhis belgesi
gorecyrida ylemilerl 5- Sigorta prim hizmet belgesi
6- Gerekli diger belgeler
. . 1- Dilek . -
3 |1-Hizmet Cetveli e 1iS GUNU

2- Gerekli diger belgeler




1- Dilekge
2- Ust yaza

4 |1- Hizmet Puam Hesaplama 3- Gorev yeri belgesi 1S GUNU
4- Sigorta prim hizmet belgesi
5- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
2- Fotograf (4 adet)
3- Gorev igerisindeki tiim diplomalar
1- Emeklilik 4- Terhis belgesi
a) Yas Haddinden Emeklilik 5- Hizmet birlestirme evraklari
b) Malulen Emeklilik 6- Intibak evraklar R
5 ¢) Goriise Tabi Emeklilik 7- Vukuatli niifus kay1t 6rnegi 9015 GUNU
¢) E.O.H. Emeklilik Hizmetleri (01Haziran-31 Temmuz) 8- Depo dgretmenligi gorev belgesi
d) Emeklilikle ilgili Tiim Yazismalar 9- Denklik belgesi ve ¢alisma karnesi
10- Hizmet belgesi
11- Mal bildirimi
12- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
2- Ust yaza
3- Gorevden gekilme formu
4- Hizmet belgesi
1- istifa (Gérevden Cekilme) 5- Maag ba%lanacak k%$%lere ai-t f(?tograf (3'er adet)
. i 6- Maag baglanacak kisilere ait dilekge
g- G(irevi.ne(ﬁon Verilme iImis S 4 7- Cocuklarina ait 6grenci belgesi (6grenci ise)
6 V'elf‘:t“sm i Gorevden Cekilmis Sayilma | 8- Kimlik arastirma ilmuhaberi (2 adet) 90 is GUNU
o 9- Tefin izin belgesi
5- Diger .
6- Konuyla ilgili Tiim Yazismalar 10- Verase-t.llaml . L
11- EmeKlilik kesenek cetveli (son iki yillik)
12- intibak gizelgesi
13- Niifus ¢iizdam fotokopileri
14- Mahkeme 6liim karar1 (veraset ilami igin)
15- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
1- Askerlik izni islemleri 2- Ust yazi
7 2- Df)'gum Sonrast éyllksq iz'ifn.islemleri 3- Askerlige sevk belgesi 15 is GONU
3- Diger Ayhksiz Izinlerle Ilgili Islemler 4- |4- Rapor
Ayliksiz izinlerle ilgili Tiim Yazismalar 5- Hizmet belgesi
6- Gerekli diger belgeler
1- Izin formu
2- Rapor
1- Yilhik izin 3- Ust yaza
2- Saghk izni 4- Yurtdisi gikis istek formu .
8 3-Mazeret izni 5- Oliim belgesi SISGUNU
4- Soz Konusu izinlerle flgili Tiim Yazismalar 6- Davetiye
8- Saglik kurulu raporu
9- Gerekli diger belgeler
1- (:)zliik Dosyasi1 Gonderme ;: [Djls?yil; fula51 o
9 2- (")zliik Dosyasi Teslim Alma 3- Ozliik dosyast 7 IS GUNU
3- Ozliik Dosyasim Arsivleme 4- Gerekli diger belgeler
1- Uyglulama egtimi degerlendirme belgesi (2 adet fotograflr)
1- EOH Sinifi Adayhk Kaldirma ;: L??n:letv se?\e/l;lirlaylm egitim belgesi fotokopisi ) o
10 |2- G.I.H. Simifi Adayhk Kaldirma 30 IS GUNU

3- Y.S.H Smmifi Adayhk Kaldirma

4- Adli ve idari sorugturma yazis.
5- Mezuniyet belgesi
6- Gerekli diger belgeler




1- Sendika Uyeligi

1- Sendika tiyelik giris formu
2- Sendika tiyelikten ¢ikis formu

11 [2- Uyelikten Cekilme - 15 iS GUNU
3- Sendika Uyeligi flgili Tiim Yazismalar 3-Ustyaz
4- Gerekli diger belgeler
1- Pa{arl Belgesi _ 1- Liste
1 2- ystlln Basar Belgesi 2- Ust Yaz1 30 is GUNU
3- Odil . 3- Gerekli diger belgeler
4- Odiillerle Ilgili Tiim Yazismalar
1- Dilekge
1- Ad velveya Soyadi Degisikligi islemleri 2- Ust yazi .
13 |2- Evienme - Bosanma. 8- Niifus ciizdan: fotokopisi 30 iS GUNU
3 Mal Bildirimi 4- Evlenme ciizdani
5- Mahkeme karar1
6- Gerekli diger belgeler
1- Elektronik bagvuru formu
1- (")gretmenlige Atanacaklarm ilk Atama Bagvurularinin x l?lvploma V?ya segict mezunlye_t l?elgesmlp .?Sh gorilerck alinacak .fO.tOK?.p.ISI L . 11 Milli Egitim
Abnmas 9 3- Ogretmenhk f()-rmasyon'belgesmln ash goriilerek alinacak fotokopisi (egitim fakiiltesi mezunu olanlar harig) Miidiirliigiince
14 . . 4-Diploma denklik belgesi (yurtdisi okullarindan mezun olanlar igin) T .
Ogretmenlige Kurumlararasi Atanacaklarin Atama N . - B Yiiriitiilmektedir
Basvurularmmn Alinmas: 5-Gorev yapmasina epg_el hali olmad_1g1.na dair yazili beyani
6- KPSS sonug belgesinin ash veya bilgisayar ¢iktisi.
7- Gerekli diger belgeler
1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
15 Ogretmenlige Aciktan Atanacaklarin Atama 2- Etjl son atandi gl yere ait atama kararnamesi il Milli Egitim
Basvurularimin Alinmasi 3-Hizmet belgesi Miidiirliigiince
4- Gerekli diger belgeler Yiiriitiilmektedir
Vekil / Ucretli Ogretmen Olarak Gorev Yapanlara 1-Dilekge s e
16 Hizmet Belgesinign Verilmesi P 2- Gereﬁli diger belgeler 71§ GUNU
1-Bagvuru Formu
2-Niifus cilizdaninin fotokopisi
17 Vekil / Ucretli Ogretmen Olarak Gorevlendirilmek isteyenlerin | 3- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi 7 is GONU
Bagvularimin Ahnmasi 4- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi (egitim fakiiltesi mezunu olanlar harig)
5-Bir adet fotograf
6- Gerekli diger belgeler
Kadrolu Ogretmenlerin istege Bagh il ici, 1-MEB Personal Genel Miidiirliigiince yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen belgeler A
18 |istege Bagh iller Arasi, Oziir Grubuna Bagh ve Alan 2-Elektronik bagvuru formu 1 Milli
Degisikligina Bagh Atama ve Yer Degistirme islemleri 3- Gerekli diger belgeler [Egitim Miidiirliigiince
Y triitiilmektedir.
1- Atama kararnamesi
2-Niifus ciizdani ash
Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlhig1 Tarafindan > Ad," sicil beyant e
19 Korunan Cocuklarin istihdam 4- Saghk.durumu beyani . 5 IS Giinii
5- Askerlik durum belgesi
6- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
7- Gerekli diger belgeler
1- Atama kararnamesi
2-Niifus clizdani ash
. . . 3- Adli sicil beyan . -
20 |Engelli Personelin Goreve Baslatilmasi 4 Saglik durumu beyant 1 1S Giinii
5-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
6- Gerekli diger belgeler
& . : kilavuzda belirlenen
21 |Norm Kadro Islemleri 1- Gerekli belgeler siire
2 Norm Kadro Fazlasi Durumunda Bulunan 1- Dilekge kilavuzda belirlenen
Ogretmenlerin Atamalar 2- Gerekli diger belgeler siire




Norm Kadro Fazlasi Durumunda Bulunan

1- Okul/kurumlardan gelecek ihtiyag yazilart

kilavuzda belirlenen

2 Ogretmenlerin Gorevlendirilmesi 2- Gerekli diger belgeler siire
.. 1- EK ders ticret onay1 (3 niisha, P
24 |Ek Ders Ucret Onay: 2. Gerekli diger belgilér ) 71$ Giinii
Egitim Kurumlar: Yéneticilerinin Atama ve 1- MEB Pe!'sonel Genel Miidiirliigiince yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen belgeler Kalavuzda belirlenen
» Yer Degistirme islemleri 2- Elektro_nll'( bagvuru formu siire
3- Gerekli diger belgeler
%6 Elektronik Ortamda Yapilan Bagvurularin incelenmesi / 1- MEB Basin ve Halkla iliskiler Miisavirliginin 06/01/2012 tarih 2011/02 nolu genelgesi 5iS Giinii
Arastirllmas1 Cevaplandiriimasi 2- Gerekli belgeler
Kurum ve Kuruluslar ile Vatandaslarin istek /Sikayetlerinin 1-4982 sayil Bilgi Edinme Hakda Kanunu .
27 |incelenmesi/ Arastirilmasi ve Degerlendirilerek 2- 3071 sayih Dilekge Hakkunin Kullanilmasina Dair Kanun s 15 i$ Giinii
MEB 1l ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri Y 6netmeligi
Cevaplandirimasi 4- Gerekli belgeler
28 Kisilerin Bilgi Edinme Hakkina iliskin Basvurularin 1-4982 sgy1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu 5 iS Giinii
Degerlendirilmesi ve Cevaplandirilmasi 2- MEB Il ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri Y 6netmeligi
3- Gerekli belgeler
29 g(‘::(/l illil‘:r‘i';“g‘i';;‘rﬁ;r;e;i'm'e” Sonucu Tespit Edilen 1- MEB 1 ve fige Milli Egitim Midiirliikleri Yonetmeligi 30 i$ Ginii
2- Gerekli belgeler
1- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2- 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu 3-
30 [inceleme/Sorusturma Yapmak Uzere Muhakkik Milli Egit i,m Ba.kanllgma ngh OZC]. (")gretim K?Tumlan Y6netmeligi 5 i Giinii
Goérevlendirilme Onaylarimin Alinmasi 4- Ozel OgTenf:l B'(.1'rmn.1a lemEtlen Yonemiehgl e
5- MEB Maarif Miifettisleri Baskanliklar1 Yonetmeligi
6- Gerekli belgeler
1- Sikayet ve Bagvuru Taleplerinin isleme Alinarak incelenmesi/
Sorusturlumasi sonucundan ilgili Kisilere / Kurumlara Bilgi 1- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Verilmesi 2- 2- 5442 sayil 11 idaresi Kanunu
31 |inceleme/Sorusturma Dosyalarinin inceleme Komisyonu 3- 4483 sayili Devlet Memurlarinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun 5 i$ Giinii
Tarafindan incelenmesi 4- 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu
3- inceleme Dodyalarinin islemden Kaldirilmasi Onaylarinin 5- Gerekli belgeler
Alinmasi
1- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Uzmanhik Gerektiren Sikayetlerin / Basvurularmn il Milli Egitim |2 -2 sayili Il Idaresi Kanunu
e e . . A A N . A i 3- 4483 sayili Devlet Memurlarinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun . .
32 Miidiirligii I\flaa‘u:lf l}/[‘ufettlslerl Baskanllg'mfa Gon_lderll.mesu 4- 5237 sayih Tiirk Ceza Kanunu 5. 5 IS Giinii
Sonucundan Ilgili Kisilere / Kurumlara Bilgi Verilmesi MEB Maarif Mifettisleri Baskanliklart Yénetmeligi
6- Gerekli belgeler
1- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
33 inceleme / Sorusturma Sonuclarinmn il Milli Egitim Miidiirliigiine |2- 2577 sayili idari Yargilama Usulii Kanunu 5 IS Giinii
Gonderilmesi ve Arsive Kaldirilmasi 3- MEB Maarif Miifettisleri Bagkanliklar1 Y6netmeligi
4- Gerekli diger belgeler
Bakanhgimmz, Valiligimiz ve Kaymakamhgmz Aleyhine A¢ilan 1- 2577 sayil Idari Yargilama Usulii Kanunu
34 |[Davalarla ilgili Kurumlarca ve Mahkemelerce istenen Bilgi ve  |2- MEB Hukuk Miisavirliginin 07.11.1997 tarih ve 1997/94 sayil genelgesi 7 iS Giinii
Belgerin Gonderilmesi 3- Gerekli diger belgeler
Kaymakamhgimiz Aleyhine A¢ilan idari Davalarda Dava 1- 2577 sayili idari Yargilama Usulii Kanunu
35 [Dilekgeleri ile Gerekli Bilgi ve Belgelerin, Avukatlar Vasitastile | 2- il Milli Egitim Miidiirliigiiniin 24/10/2013 tarih ve 78250438-721/3055024 sayil1 yazist 5 i$ Giinii
Davalarin Takibi i¢in il Milli Egitim Miidiirliigiine Gonderilmesi |3- Gerekli belgeler
36 idari Yargi Tarafindan Verilen Mahkeme Kararlarimin Yerine ;: 22;7522311?Iz\zlllreit;'\:f;;ﬁ:UiiTzrranunu 5 i$ Giinii

Getirilmesi i¢in Kararlarn ilgili idari Birimlere Gonderilmesi

3- Gerekli belgeler




Miidiirliigiimiizde ve Miidiirliigiimiize Bagh Okul ve

1- 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu

37 !(uru.mlal:da Gorev Y a.p.a.n Mefnurlarm Gorevleri le llgili 2- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun 4518 Giinii
Isledikleri Suclarla Ilgili Is ve Islemler 3- Gerekli belgeler
ol T, y 1- fcra miidiirligiiniin yazis:
o [\uduriimint e Mt bt Ol |7 ot ris can
3- Gerekli diger belgeler
39 |MEBIM ile ilgili is ve islemler % geﬁlkfgfgz'rlg‘g%ﬁ . 71$ Giinii
40 |CIMER ile ilgili is ve islemler ; gearze‘krf(yﬁagg'r'g'ergoeﬁr 7 i$ Giinii
41 | Ogretmenler Giinii Kutlama Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi 1- Gerekli belgeler 25AY
1- Mesleki Egitim Faaliyet Duyurularinin Yapilmasi
2- Mesleki Egitim Faaliyetlerine Egitici Saglanmasi
42 |3- Kayit, Katiim Listelerinin Olusturulmasi 1- Gerekli belgeler 15 i$ Giinii
4- Mesleki Egitime Katilanlara Belge Diizenlenmesi
5- Uzaktan Egitim Yoluyla Mesleki Egitimler Diizenlenmesi
43 | Aday Memur Yetistirme Is ve Islemlerinin Yiiriitiilmesi 1- Gerekli belgeler 368 GUN
DESTEK HIZMETLERI
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1- Mevzuati geregi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gésteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gegici tekinat mektubu veya gegici teminat mektuplar1 digindaki teminatlarin saymanlik yada muhasebe
miidiirliklerine yatirildigim gosteren makbuzlar
. s e . 5- Thaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlilik belgeleri
Mal- Malzeme ve Hizmet Alimlari Islerine Iliskin Ihalelerin - - - — — — - — — f e
1 Yapilmasi 6 Vekaleten |hale_ye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli 90 IS Giinii
imza beyannamesi
7- Isteklinin ortak girisim olmas1 halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi
8- Alt yiiklenici ¢aligtiriimasina izin verilmesi halinde, alt yiiklenici kullanacak olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmayi diigiindiigii
islerin listesi
9- Standart forma uygun is deneyim belgesi
10- Gerekli diger belgeler
1. EK ders puantajt
2. Ek Ders Ucret Onay1 ( Ucret onay1 alindiktan sonra goreve baslayan 6gretmenler iginde iicret onayinin alinmasi)
2  |Kadrolu Ogretmenlerin Ek Ders Odemeleri 3. Puantajda ders dis1 egitim galismast {icreti verilmis ise onay1 12 i$ Giinii
4. Gorevlendirme dgretmenlerin gérevlendirme onaylari
5- Gerekli diger belgeler
3 |Kadrolu Personelin Maas islemleri ;.—]\C:I:;Sk(ljie g‘gﬁlg(eg);::an 71iS Giinii
1. EK ders puantajt
4 |Ucretli Ogretmenlerin Ucretleri 2. Ucret onaylar 7 IS Giinii
3- Gerekli diger belgeler
1. Devam - devamsizlik gizelgesi
2. Kisinin aldig1 " Is Géremezlik Belgesi " 3 giin ve iizeri ise HEMEN , daha kisa siireli ise devam- devamsizlik gizelgesinin ekine
5 Siirekli isci Maaslar eklenecektir. Milli Egitim
3. Kisinin aldig1 "izin Belgesi" devam- devamsizlik gizelgesine eklenecektir. Miidiirliigiince
4- Gerekli diger belgeler Yiiriitilmektedir
1. Devam - devamsizlik gizelgesi
6 Toplum Yararina Calisan Personel (iSKUR-TYP) Maaslar1 2. Kisinin z_ildlgl " [s Goremezlik Belgesi " 3 giin ve iizeri ise HEMEN , daha kisa siireli ise devam- devamsizlik ¢izelgesinin ekine 7S Giinii
eklenecektir.
3- Gerekli diger belgeler
7 Tiirkiye'de Egitimin Finansmam ve Egitim Harcamalan Bilgi 1- Gerekli belgeler SURESiZ

Yonetim Sistemi Projesi (TEFBIS) is ve islemleri




1- Ust yazi
8 |Kantin 2- Kantin {/flge MEM paylarmin yatirildigina dair banka makbuzu SURESIZ
3- Gerekli diger belgeler
. . 1- Fatura : -
9 Elektrik-Su - Dogalgaz ve ADSL Faturalari 2- Gerekli diger belgeler 7 1S Giinii
1- Evlenme ciizdani fotokopisi
2- Hizmet cetveli
10 [ILKSAN Evlenme Yardimi 3- Form dilekge Elektronik Ortamda
4- Vukuatli niifus kayit 6rnegi Imzalandi
5- Gerekli diger belgeler
1- Form dilekge
2- Emeklilik onay1
11 [ILKSAN Emeklilik Yardim 3- Son maasg bordrosu Elektronik Ortamda
4- Emekli olduguna dair belge (Emekli sandigindan alinan) Imzalandi
5- Gerekli diger belgeler
1- Kararname
12 Kadrolu Personelin (Ogretmen-Diger Personel) Sigorta Giris- 2- Ayrilma/baglama yazist - Elektronik Ortamda
Cikislar: 3- Ayrilmalarda maag nakil ilmuhaberi i
A Imzalandi
4- Gerekli diger belgeler
STRATEJi GELiSTIRME HiZMETLERI
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
e 1- www.mebbis.gov.tr meis modiiliinden istenen bilgiler okullar tarafindan girilecektir . .
1 MEIS Bilgi Girisleri 2- Gerekli belgeler kilavuzda belirtilen siire
. 1- Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuat ger¢evesinde staretjik planinin hazirlanmasi o .
2 |Stratejik Planlama 2- Gerekli belgeler kilavuzda belirtilen siire
iS SAGLIGI VE GUVENLIiGi BUROSU
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURE
1- Ust yazi
1 |is Kazas: Bildirimi 2- Ts kazas1 tutanag 2 GUN
3- Gerekli diger belgeler
Qe Tem (it TS 1- Ise baslama yazist -
2 ISG Ise Giris Egitimi 2- Gerekli diger belgeler 11s Giinii
3 |ISG Temel Egitimi 1- Gerekli belgeler 30 GUN
1- Toplant1 yazist
. 2- Toplant1 oluru ..
4 ISG Kurul Toplantisi 3 Kurul listesi 2 GUN
4- Gerekli diger belgeler
OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI (OZEL OKUL, OZEL EGiTiM VE REHABILITASYON MERKEZI, OZEL KURS, OZEL OGRENCI YURDU)
SNO | HIZMETIN ADI | BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE



http://www.mebbis.gov.tr/

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari

5- Kullanilacak her kat ve bahge i¢in ayr1 ayr1 4 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri okullarin tabi
olduklar1 yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a onaylanmak tizere hazirlanan {i¢ niisha kurum
yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilis izni almig baska bir okulu i¢in Bakanlik¢a onaylanmig kurum
yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani

Ozel Okul Agma 7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binas kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis kira il Milli Egitim
sozlesmesinin ash Miidiirliigiince
8- Yonetici ¢aligma izin teklifi Yiiriitiilecektir
9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina
dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyan
10- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane  yo6netimi ile yapilan protokol
11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikkleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolar1 veya liniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
12- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
13- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okulun Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatilmas: 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ti¢ ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi i1 Milli Egitim
3- Yénetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir
1- Kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ortaklar kurulu karar1
Ozel Okulun Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Ogretime Ara | 4- Tiim personele duyuru yazist il Milli Egitim
Vermesi 5- Mﬁdﬁri ogretmen istifa dllékcelen Miidiirliigiince
6- Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi Yiiriitiilecektir
7- Maarif Miifettigleri raporu
8- Gerekli diger belgeler
1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
Ozel Okulun Ogretime Ara Verme izninin iptal Edilmesi 8- Kurum bilgileri formu il Milli Egitim
4- Maarif Miifettigleri raporu Miidiirliiziince
S g
5- Gerekli diger belgeler Yiiriitiilecektir
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karart
Ozel Okulun isim Degisikligi 3- Maarif Miifettisleri raporu il Milli Egitim
4- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi Miidiirliigiince
5- Gerekli diger belgeler Yiiriitiilecektir
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2- Kurumun borg Ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan tstlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4- Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binas kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis Kira
.. . . sozlesmesinin aslt P
Ozel Okulun Devredilmesi 5- Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi, ;/l[ ll:/;ll:lrllf.g:lt:cne
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim Yiiriitiile%ektir

kurulu karar1

7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
8- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

9- Gerekli diger belgeler




1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plant

7 | Ozel Okulun Yerlesim Plam ve Kontenjan Degisikligi 3- Bir adet eski yerlesim plam il Milli Egitim
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6regi) Miidiirliigiince
5- Gerekli diger belgeler Yiiriitiilecektir
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
8 Ozel Okul Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi 2- Kurl_qu temsilcisir_win_ k_urun_1 agrr_la_kfapatma devir vb. islem}eri Wﬁtme yetkisine sahip olduguna dair yonetim kurulu karari il Milli Egitim
3- Yeni kl_Jrucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan Miidiirliigiince
4- Gerekli diger belgeler Yiiriitiilecektir
1- Yazi
9 | Ozel Okullarn il ve Ulke Diizeyinde Yapmak istedigi Yarismalar |2- Sartname il Milli Egitim
3- Gerekli diger belgeler Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir
1- Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi
2- Noter tasdikli imza sirkiileri3 - Yatirim bilgi formu
10 | Ozel Okulun Tesvikten Yararlanmas: 4- gev're ve Orman Bakanligindan alinacak ¢evresel etki degerlendirmesi olumlu karar1 veya ¢evresel etki degerlendirmesi gerekli il Milli Egitim
degildir karart Miidiirliigiince
5- Firmanin sermaye yapisimn nihai durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya Yiiriitiilecektir
noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
1- Ust yaza
.. . . . e . 2- Talep dilekgesi
1 2:le)lllgll;::larda Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin 3 T C kimlik no il Milli Egitim
4- 15 s6zlesmesi Miidiirliigiince
5- Yazili adli sicil beyan Yiiriitiilecektir
1- Ust yaz1
.. . . . 2- Talep dilekgesi
12 giile 3';‘:33;‘12 gegl:l ‘;g:::::’:? ; Ufta Ogreticilerin 3-TCkimlik no il Milli Egitim
pilmasi 4 15 stlesmesi Miidiirliigiince
5- Yazili adli sicil beyam Yiiriitilecektir
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrmtili dilekgesi
2- En az bir y1llik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada noter tasdikli 6rnegi)
13 [ Ozel Okulun Kurum Nakli 3- 4 adet yerlesim plani1 (35x50cm ebadinda) il Milli Egitim
4- Yap1 kullanim izin belgesi Miidiirliigiince
5- Kurum bilgileri 6rnegi Yiiriitiilecektir
1- Form dilekge
2- Adli sicil beyani
3- Tiizel kisilerde Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmus ana sozlesme veya tiiziik ya da vakif senedinin milli egitim
miidirliigiince onayl drnegi
4- Tiizel kisilerde kurucu temsilcisinin; kurumu agma, kapatma, devretme ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun da
belirtildigi yonetim kurulu kararmm milli egitim midirligiince onayl rnegi
5- Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin teknik rapor
14 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurs A¢gma & BTnamn Ve gevresinin Saghk. }ionunder.] Hygun ?ldugl?na.lh.sk".q rapor — il Milli Egitim
7- ?Inada yangina karsi gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midirligiinden alinan rapor Miidiirliigiince
8- Ug adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim planinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi. Yiiriitiilecektir
9- Yonetici galigma izin teklifi ve kurum 6gretime baglamadan 6nce niteliklerini de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise en az bir yillik Kira sozlesmesi asli veya milli egitim
midirliigiince onayl 6rnegi.
11- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlar1 harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatirildigina dair onayli belge
12- Gerekli diger belgeler
1- Ortaklar kurulu Karar1
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin 2 Tii"m.pe'r.s‘onele ve 6gr§51 cilere duyur U.yaZI.S 1(en az‘ﬁq 3y Gnceden) s
15 v, 3- Miidiir,6gretmen ve diger personel istifa dilekgeleri 11 Milli Egitim
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi — - —— PR o
4- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yaz1 Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir

5- Gerekli diger belgeler




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin

[1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi (Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere,
kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi)

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise en az bir yillik kira
sozlesmesinin asli veya millf egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi,

16 X X 5- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi il Milli Egitim
Devredilmesi —— —_————— PR
6- Kurucu temsilcisinin belirledigi yonetim kurulu karar1 Miidiirliigiince
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan Yiiriitiilecektir
8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,
9- Gerekli tiim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
10- Kullanilacak 6zel kurs ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
11- Gerekli diger belgeler
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
17 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin isim | 2- Ortaklar kurulu karari
Degisikligi 3- Yeni dergi ismi kullanacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki szlesmesi . .
4- Gerekli diger belgeler 11 .Ml.!h F‘,g.l.tlm
Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir
1- Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu baska bir binaya nakledecegini, mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve
eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyan
2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayr1 ti¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis yerlesim planinin milli
egitim midiirliigiince onayli 6rnegi.
3- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binast kiralik ise en az bir y1llik kira
sozlesmesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi.
18 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin 4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri,yapinin proje muellifleri ya da yetkili il Milli Egitim
Kurum Nakli serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Miidiirliigiince
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Y 6netmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis Yiiriitiilecektir
Ve yapi insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez
5- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.
6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye mudirliigiince diizenlenen
rapor
7- Gerekli diger belgeler
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dontstirmesine iliskin yazisi
2- Form dilekge
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin 3- Ozel kurslar kisminda 6grenci kaydi olmadigima dair yaz o
19 e AT cie . 11 Milli Egitim
Doniisiimii 4- Miidiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri R
Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir
5- Doniistiirtilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6- Gerekli diger belgeler
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin yapilacak degisiklikleri gosterir dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plant
3- Bir adet eski yerlesim plant
4- Kat veya daire ilave edilecekse Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binast
kiralik ise en az bir yillik kira sozlesmesinin ash veya milli egitim mudiirligiince onayli 6rnegi.
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin 5- K_urum agllacak_ bir}anm saglam. -Ve' dayfamkl% O?dl{g_unfl ili@kin} Qevr? ve sehircilik i_I mﬁdﬁrl_tikle_ri, yapinin proje mﬁell%ﬂ_eri ya da o
20 N . e i, yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra 11 Milli Egitim
Yerlesim Plam1 ve Kontenjan Degisikligi R k . o . R L . ol o
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Y onetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak ]‘\(/[Pq‘itll“g“l'::e
iiriitillecektir

yapilmis Ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez

6- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.

7- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midirliigiince diizenlenen
rapor.

8- Gerekli diger belgeler

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD'si




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin

3- Tlave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisi,ayrica; dzel dgretim kurslari gergeve
programina/programlarina uygun olarak en fazla bes bilim grubu igin,kurum tarafindan hazirlanmis ve Genel Miidiirliikge onaylanmig

2t Program ilavesi Yapma Ogretim programi il Mllh ngtim
X . Miidiirliigiince
4- Programa ait arag-gereg listesi Yiiriitiilecektir
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyan
6- Gerekli diger belgeler
1- Is sozlesmesi,
2- Kurumlarda goérev almasina engel olacak adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyani,
3-Tlk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptig1 gorevleri gosterir hizmet belgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslara 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir o
22 Gorevlendirilecek Yonetici Atama Tekliflerinin Yapilmasi belge, - - - - 11 M l.!h {ﬂg.l.tlm
5- 4 yillik lisans diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi, Miidiirliigiince
6- Daha 6nce ilgemizde baska bir 6zel dgretim kurumunda ¢alismus olanlardan, hizmet belgesi ve diploma istenmez Yiiriitiilecektir
7- Kaymakamlik gegici goreve baglama onay1
8- Gerekli diger belgeler
1- Is s6zlesmesi,
2- Kurumlarda gorev almasina engel olacak adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyant,
3- I1k defa gorev alacaklar harig, hizmet simifinda daha 6nce yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi,
4- l?iploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi, il Milli Egitim
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslara 5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da Miidiirliigiince
23 |Gorevlendirilecek Ogretmen ve Uzman Ogreticilerin Atama pedagojik formasyon programi basar1 belgesinin asli veya kurumca onayl sureti istenir. Yiiriitiilecektir
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir
belge,
7-Daha 6nce ilgemizde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan, hizmet belgesi ve diploma istenmez
8-Kaymakamlik gecici goreve baslama onay1
9- Gerekli diger belgeler
.. . . L 1- Is sozlesmesi,
Ofel Eglm{‘ Ye Rehal‘)Jlltasyon Me'r o K‘ursl‘al:da 2- Kurumlarda goérev almasina engel olacak adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyani,
24 Gorevlendirilecek Diger Personelin Atama Tekliflerinin - - n - - — —— —
3- Diplomasi veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi hazirlanir ve dosyasina konur s,
Yapilmast 4- Gerekli diger belgeler 11 Milli Egitim
ger belg Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir
a) Miiracaat dilekgesi,
b) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
1- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi,
2- Diger 6zel hukuk tiizel kisileri i¢in yonetim Kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar
ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,
3- Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikkmiin bulunmast ile buna iliskin belge,
¢) Kurucu gergek kisi ise;
1- Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,
2- Taksirli suglar hari¢ olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugranus olsalar bile Devletin sahsiyetine kars
islenen suglar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma, 1rza yonelik sug, dolanli iflas gibi
.. . yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet kirict sugtan veya istimal ve istihlak kagakg¢iligi harig olmak iizere kagakgilik, resmi ihale ve alim .
25 Ozel Ogrenci Yurt Agma satimlara fesat karigtirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolay: hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyani, I Mllh F?‘,ﬁm
d) Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan, y;ﬁﬂgf:&c;

) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kirac1 olduguna dair beyan,

f) Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan,

g) Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Milkiyeti
Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden
veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi,

h) Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amac1 yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna
dair belge,

1) Binanin saghigi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge,

J) Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklih@ini gosteren belge,

k) Yetkili kurulustan alinan, yapt kullanma izni belgesi,

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi




26

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Barinma Hizmetine Ara Vermesi

2-Yonetim kurulu karari

3- Veliye, 6grenciye ve tiim personele 1(bir) ay 6nceden duyuru yazist

4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz

5- Faaliyete ara verme nedeni (yetkili kurulustan alinan depreme dayaniklilik raporu, yetkili kurulustan alinan yapi kullanim izin belgesi,
3 niisha kat yerlesim plani ve itfaiye raporu)

6- Gerekli diger belgeler

20 i$ GUNU

27

Ozel Ogrenci Yurtlarina Personel Gérevlendirme

1- T.C. kimlik No.

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

71S GUNU

5-Is s6zlesmesi.

6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

7- Gerekli diger belgeler

28

Ozel Ogrenci Yurtlara Yénetici Gorevliendirme

1-T.C. kimlik no.

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

71S GUNU

4- Adli sicil beyam

5- Is s6zlesmesi.

6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

7- Gerekli diger belgeler
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Ozel Ogrenci Yurtlarimin Kurum Nakli

1- T.C. kimlik no.

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

4- Yerlesim plam

5- 11 Saglik Miidiirliigii raporu.

6- Bayindirlik ve Iskan Il Midiirliigii raporu

7- 11 Itfaiye Miidiirligii raporu

20 IS GUNU

8- 11 Milli Egitim Miidiirliigii Maarif Miifettisleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

10- Adli sicil beyam

11- Tkametgah belgesi

12- Diploma
13- Gerekli diger belgeler
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Ozel Ogrenci Yurtlarimn isim Degisikligi

1- Kurucu /kurucu temsilcisi imzali kurum teklifi

2- Sirket, dernek, vakif yonetim kurulu karar1 ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi

3- Kurucuya ait 2 fotograf

20 IS GUNU

4- Maarif Miifettisleri raporu.
5- Gerekli diger belgeler

31

Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyan

4- Kira sozlesmesi

5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazete’sinden yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karart

20 IS GUNU

7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10- Diploma

11- Niifus ciizdan fotokopisi
12- Gerekli diger belgeler

32

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Barinma Hizmetine Ara Verme izninin
iptali

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tim personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigima iliskin yazi

20 IS GUNU

5- Gerekli diger belgeler




1- Kurucu / kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimi gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

20 IS GUNU

3- Bir adet eski yerlesim plan

4- Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiinden inceleme raporu

34

Ozel Ogrenci Yurt Kurucu/ Kurucu Temsilcisi Degisikligi

5- Gerekli diger belgeler

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari

3- Yazili olarak adli sicil beyam

4- Ikametgah belgesi

20 IS GONU

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

7- Gerekli diger belgeler

35

Ozel Ogrenci Yurdunun Kapatilmasi

1- Kurucu / kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Varsa ortaklar kurulu Karari

3- Ttim personele duyuru yazisi

20IS GUNU

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iligkin yazi

6- Maarif Miifettisleri inceleme raporu

7- Gerekli diger belgeler

INSAAT VE EMLAK HiZMETLERIi

S NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

SURE

Egitim Kurumu Binalar1 Yapim ve Onarim ihale Bagvurularinin
Alinmasi

1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi yada esnaf ve sanatkarlar odas: veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Gergek kisi olmasi halinde, kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan yada esnaf ve sanatkar odasindan veya ilgili meslek
odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin iginde bulundugu yilda alinmis , odaya kayitli oldugunu gosterir belge

3- Tiizel kisi olmas1 halinde, ilgili mevzuati geregi kayith bulundugu ticaret ve/veya sanayi odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin icinde
bulundugu yilda alinmus, tiizel kisiligin odaya kayith oldugunu gosterir belge

4- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri

5- Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi

6- Tuizel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tiizel kisiligin ortaklari ,iiyeleri veya kuruculart ile tiizel kisiligin yonetimindeki gérevlileri
belirten son durumu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamamuinin bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamas: halinde, bu
bilgilerin timiinii gostermek tizere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlari gosteren belgeler ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza
sirkiileri

7- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirlenen teklif mektubu

8- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirlenen gegici teminat

9- Tiizel kisi tarafindan is deneyimi gostermek tizere sunulan belgenin, tiizel kisiligin yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi
halinde, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi biinyesinde bulunan ticaret sicil memurluklar1 ve yeminli malimiisavir yada
serbestmuhasebeci malimiisavir tarafindan ilk ilan tarihinden sonra diizenlenen ve diizenlendigi tarihten geriye dogru son biryildir
kesintisiz olarak bu sartin korundugunu gosteren belge

10- Gerekli diger belgeler

Not: Thale konusu iste idarenin onayi ile alt yiiklenici ¢alistirilabilir. Ancak isin tamam alt yiikleniciye yaptirilamaz.

il Milli Egitim
Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir

Egitim Kurumu Binalar1 Yapim islerinde Damsmanhik Hizmet
Alm Thale Basvurularimin Alinmasi

a) Thale konusu isin yaklasik maliyetine bakilmaksizin tiim ihalelerde;

1- Mesleki faaliyetini siirdiirdiigiinii ve yasal olarak teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren belge

2- Thale konusu is veya benzer islerdeki deneyimini gosteren belge

3- Organizasyon yapisina ve personel durumuna iliskin belge

4- Ts hacmin igésteren toplam cirosu, taahhiit altinda devam eden islerin gergeklestirilen kismimn ve bitirdigi is miktarim gosteren belge

b) Yaklagik maliyeti, esik degere esit veya esik degeri asan islerin ihalelerinde (a) bendinde sayilan belgelere ek olarak;

1- Mali durumu ile ilgili bankalardan temin edilecek belge

2- Tlgili mevzuat1 uyarinca yayimlanmasi zorunlu olan bilangosu veya bilangosunun gerekli goriilen baliimleri, yoksa bunlara esdeger
belgeleri veya serbest meslek kazang defteri 6zeti

©)
Gerekli diger belgeler

i1 Milli Egitim
Miidiirliigiince
Yiiriitiilecektir

Miitaahitlik Firmalarin ve Miisavir Firmalarin Gegici ve Kesin

1- Dilekge

2- Gegici Kabul Teklif Belgesi (standart form-KiK018.0/Y)

3- Genel durumuna iliskin goriisleri ile uygun gérecegi diger kayit ve sartlar belirten Gegici Kabul Tutanagi(standart form-KIK019.0/Y)

Wit gitiree




Kabul Taleplerinin Alinmasi

4, Kesin Kabul Teklif Belgesi (standart form-KIK50.0/Y)

5. Kesin Kabul Tutanag (standart form-KiK51.0/Y)
6- Gerekli diger belgeler

T UrutuICCeKurnr I

Yapim islerinde Yiiklenici Biinyesinde Cahsan Teknik Personelin

1- Dilekge

4 s - e . il Milli Egitim
ve Yiiklenicinin Is Deneyim Taleplerinin Kargilanmasi 2- Gerekli diger belgeler Miidiirligince
Yiiriitiilecektir
1- Dilekge
2- is deneyim belgesi diizenleme ye yetkili kurum ve kuruluslarda miihendis veya mimar olarak gorev alanlar igin hizmet cetveli,
gorevlendirme yazisi
3- I deneyim belgesi diizenlemeye yetkili kurum ve kuruluslara taahhiitte bulunan yiiklenici biinyesinde miihendis veya mimar olarak
gorev alanlar icin; sosyal giivenlik prim 6demelerini gosteren belgeler
Yapim islerinde Damisman Biinyesinde Calisan Teknik Personelin 4:15 Qeneylm b(ilges.l duz?nlcr‘neye yetkilik urum _ve .kurgluslara taa}}hutte bulunan anom[n slrketlerde"gene! mu_dur, murghhas muc_lur, o
5 i . .. yonetim kurulu tiyesi ve yonetim kurulu baskani, limitet sirketlerde sirket miidiirii olarak gérev alan; miithendis mimarlar i¢in mezuniyet 11 Milli Egitim
ve Damismanin Is Deneyim Taleplerinin Alinmasi .. . o . . N X - R . ° A o
belgesi ile gorevlerini araliksiz en az bes y1l yaptiklarini tevsik eden, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi biinyesinde bulunan ticaret sicil Mflf!}ltl“g“ﬂc.e
memurluklar: veya yeminli mali miisavir ya da serbest muhasebeci mali miisavir tarafindan diizenlenen belgeler Yiiriitiilecektir
5- 15 deneyim belgesi diizenlemeye yetkili kurum ve kuruluslara taahhiitte bulunan yiiklenicilerde proje miidiirii olarak gérev yapan
mimar ve miihendisleri i¢in; mezuniyet belgesi, s6zlesme konusu is kapsaminda proje mudiirii olarak bildirildigine iliskin belge, sosyal
giivenlik prim 6demelerini gosteren belgeler
6- Gerekli diger belgeler
a) I1k %50'si i¢in;
1- Dilekge
2- Gegici kabul tutanag:
3- Vergi borcu olmadigina dair yaz
b) Ikinci %50'si igin;

6 |Kesin Teminat Mektuplarinin iadesinin Yapilmasi 1-Dilekge i1 Milli Egitim
2-Kesin kabul tutanag: Miidiirliigiince
3-Sosyal Giivenlik Kurumundan ilisiksizlik belgesi Yiiriitiilecektir
4-Teminat alindisinin asli
5-Vergi borcu olmadigina dair yazi

6- Gerekli diger belgeler
OZEL EGITIM VE REHBERLIiK HiZMETLERI
SIRA . . . ..
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1 |MEB.in "Ozel Egitim ve Rehberlik™* Politikalarimin Uygulanmasi. |1- Gerekli belgeler SURESIZ
Resmi Egitim Kurumlarinca Yiiriitiilen Ozel Egitimin . . .

2 Yayginlasmasim ve Gelismesini Saglayici Cahsmalar 1- Gerekli belgeler SURESIZ

3 Ozel lijgltlm l‘)liogral'nlarlmn Uygulanma Siireglerinin Izlenmesi 1- Gerekli belgeler SURESIZ

ve Degerlendirilmesi
1- Yetenekli 6grencilerin simif 6gretmenleri tarafindan sisteme islenmesi ve velilerinin bilgilendirilmesi. .
. . . s . o L. S . - Subat-Mart-Nisan-

4 Bilim ve Sanat Merkezine Ogrenci Se¢me Ilgili Is ve Islemler 2- Okul yonetimlerinin sinav yeri bilgilerinin ¢ikarilarak velilere dagitilmasi M )

3- Gerekli diger belgeler ayis aylari
5 Re?berllk ve Arastirma Merkezinin Nitelikli Hizmet Vermesinin 1- Gerekli belgeler SURESIZ
Saglanmasi Calismalar:

6 Retlberllk ve Arastirma Merkezinin Ol¢gme Ara¢larinin 1- Gerekli belgeler SURESiZ
Saglanmas

7 Mobil rehberlik hizmetlerinin uygulanmasimin saglanmasi 1- Gerekli belgeler SURESIZ

8 Ba:glmhhk, Siddet ve Benzeri Konularda Toplum Temelli Destek 1- Gerekli belgeler Egltlfn-qgretlm
Saglanmas Siiresince

A e e . A, . Egitim-Ogretim
9 Engelli 6grencilerin Egitim Hizmetleri ile Ilgili Cahsmalar 1- Gerekli belgeler Siiresince
10 Rehberlik ve Kaynastirma Uygulamalarimin Yiiriitiilmesinin 1- Gerekli belgeler Egitim-Ogretim

Saglanmas

Siiresince




Rehberlik Servislerinin Kurulmasmna ve Etkin Calismasina

Egitim-Ogretim

1 Yonelik Tedbirler 1- Gerekli belgeler Siiresince
12 Ozel Yetenekli Bireylerin Tespiti ve Ozel Egitime Erisimlerinin  |1- RAM raporu Egitim-Ogretim
Saglanmasi 2- Gerekli diger belgeler Siiresince
13 Ozel Yetenekli Bireylerin Egitici Egitimlerinin Planlanmasi ve 1- Gerekli belgeler Egitifn-(")‘gretim
Uygulanmasi Siiresince
1- Engelini taniyan saglik raporu
14 .(")zel Egitim Gerektiren Bireylerin Tamlama, Yerlestirme ve 3- Bireyin velisinin yazili bagvurusu Egitim-Ogretim
Izleme Calismalarinin Yapilmasi 4-Okula/kuruma kayith 6grneciler i¢in bireysel gelisim raporu Siiresince
5- Gerekli diger belgeler
15 ilge (")ze_l Egitim Hizmetleri Kurul Komisyonunun Olusturulmas: |1-Kaymakamlik onay: EKIM
ve Komisyon Uyelerine Tebligi 2- Gerekli diger belgeler
1- RAM raporlarinin incelenmesi.
16 Sube Miidiirii Baskanhiginda Periyodik Araliklarla ilge Ozel 2- Ogrencilerin 6zel egitim smiflarina yonlendirilmesi Egitim 6@retim
Egitim Hizmetleri Kurulunun Toplanmasi 3- Kararlarin okullara génderilmesi siiresince haftada 1 giin
4- Gerekli diger belgeler
Emniyet Miidiirligiiniin; Madde Bagimhiig, Siddet ve Benzeri ; ;zl;ll:al{xi ‘k onayt o
17 K'o.nulard.a Ogretm'enlere{Velilere/Ogrencilere Yonelik 3- Duyuru yazist ? 71S GUNU
Bilinglendirme Seminerleri 4- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
18 Evde ()zf} !Egitir.ne Muht‘ac Ogrencilerle ilgili islemler g: El\llfjeeg:;z?it;lf&l 1;;);1:Sndugunu belirten saghk raporu 7 is GONU
(Evde Egitim Hizmetleri) — <
4- Ilge dzel egitim kurulu karari
5- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
Hastanede Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle ilgili islemler 2- Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saghk raporu
19 [(Hastanede Egitim Hizmetleri) 3- Doktorun egitim almas1 yoniinde raporu 71iS GUNU
4- Velinin egitim i¢in olur forrmu
5- Gerekli diger belgeler
Ozel Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Egitim 1-Dilekge . -
20 Gormek isteyen Ogrencilerle ilgili is ve islemler 2- RAM Miidirliigiine yonlendirme yazist 71$ GUNU
3- Gerekli diger belgeler
1- Okul miidiirliginin teklif yazisi.
2- Tlge 6zel egitim kurulu karari
21 | Ozel Egitim Simiflarinin Agilmasi 3- Teklif gizelgesi. 10 iS GUNU
4- 1 Milli Egitim Miidiirliigiine 6zel egitim simifi agma teklif yazist
5- Gerekli diger belgeler
1- Mahkeme karari
2- BEP Raporu Esitim s3reti 5
22 |Damsmanhk ve Egitim Tedbiri Kararimin Uygulanmasi 3- Damigmanlik ve egitim tedbiri uygulama plan gitim 6gretim ¢agy
o .. sonuna kadar
4- Damigmanlik ve egitim tedbiri uygulama raporu
5- Gerekli diger belgeler
23 Okullardaki Rehberlik Servislerinin Yillik Cahsmalar ile ilgili is ;_ gtsﬂziﬁ :g:EZ:::E E:img:g: ?el:;kyfi hs?r:z 5;:;13;1 SURESIZ
ve Istemler 3- Gerekli diger belgeler
1- Kaynastirma ogrencisi olan okullardan gelecek destek egitim odasi agma teklif yazisi
24 |Destek Egitim Odasi is ve islemleri 2- Okul rehberlik hizmetleri yiiriitme kurulu karart 71iS GUNU
3- Gerekli diger belgeler
BiLGi ISLEM VE EGiTiM TEKNOLOJIiLERI HIZMETLERI
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURE
1 |meb.k12.tr mail adresi sifre talepleri 1- Sifre talep formu 5iS GUNU

2- Gerekli diger belgeler




Kurum Kullamcr sifre talepleri

1- Sifre talep formu
2- Gerekli diger belgeler

5iS GUNU




Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri :iige Milli Egitim Midurlagi  Ikinci Miracaat Yeri:Beylikova lige Kaymakamhigi

Adi-Soyadi: Faysal TASDEMIR Adi-Soyadi: Batuhan BAYRAK
Adres llce Milli Egitim MUdard Adres : Beylikova Kaymakamlik
Telefon :02225313210 Telefon 12225313323
Faks 102225312783 Faks 12225312204

e-posta ‘beylikova26 @meb.gov.tr






